Seminarprogramm media project - September bis Oktober 2010
Seminarort: Glashitter Straf3e 101, 01277 Dresden

Unternehmen und Einrichtungen aus Dresden, Sachsen und anderen Bundeslandern
Personalleiter und Fuhrungskrafte

Mit freundlichen GriiRen - Erik Wallrath & Team

Alle und weitere Themen auch als
individuelle, auf Ihre Bedurfnisse
angepasste Firmenschulungen

(i

media project

Wir mochten darauf hinweisen, dass sich die Anmeldezeiten im Bereich der geférderten Schulungen verlangert haben!
Weitere Seminarangebote finden Sie unter www.mediaproject.de/530.html

Bezeichnung Termine Inhalte Zeitumf. | Preise Brutto
Fordern Sie das detaillierte Angebot ab!| 1N UE | je Teilnehmer
13.09.10 + | > Netzplantechnik, Neues in MS Project 2007 im Vergleich zu MS Project 2003
MS Project 2007 14.09.10 + > Vorlage_n, Bedienoberflache, Ei_ngabe von V_org_éngen / Meilensteinen, Projektgliede-
Do rung mit Sammelvorgangen, Stichtage / periodische Vorgange festlegen, ... 260,00 €
Modul 1: 15.09.10 + |5 Projektkalender, Arbeitszeiten, kritischer Weg, kritische und nichtkritische Vorgange, 4x4 inkl. Pausendge-
16.09.10 Pufferzeiten, Projektanalyse mit Sortieren, Filtern, Gruppieren, ... " trinke 9
Grundlagen > Projektrealisierung und Fortschrittskontrolle, Fortschrittslinien
ab 16.30 Uhr | » | ayoutgestaltung, Seiten einrichten, Kopf- und Fuzeilen, Projektpréasentation, ...
» Psychologische Grundlagen zum Beschwerdemanagement
BeSChwerdemanagemem’ 13.09.10 + > Gezielter Einsatz von Stimme und Wortwahl
Reklamationsmanage- 14.09.10 > Grundregeln des professionellen Telefonierens, kommunikative Techniken zum 2% 8 375,00 €
ment - am Telefon ab 8.30 Uhr Beziehungsaufbau, professionelle Einwandbehg;ndlung X inkl. Catering
Die Chance zur Kundenbindun anité i > KonstrukUyes Gestal;en von Beschwerdegesprachen
9 19 919 > Deeskalationsstrategien
» Das Kaskadenprinzip im Vergaberecht - Verhaltnis von GWB, VgV und VOB/A zuei-
. nander, Abgrenzungen der Vergabe nach VOL, VOB und VOF
Vergabe von Bauauftra-  |15.09.10 > Die aktuellen Schwellenwerte der VgV, Schatzung der Auftragswerte, Verwendung
gen nach dem aktuellen des ,Common Procurement Vocabulary“, Anwendung von Basisparagrafen, ... 8 175,00 €
Vergaberecht (GWB, VgV |ab 8.30 Uhr > Die wichtigsten Anderungen in VOB/A inkl. Catering
und VOB/A 2009) ganztagig > Verfahrensablaufe - u.a. Anforderungen an die Vergabeunterlagen, Fristen, Form
und Inhalt der Angebote, Angebotswertung, Verfahrensabschluss
» Rechtsschutz -bei Vergaben unterhalb der Schwellenwerte, -nach dem 4.Buch GWB
» Rechtliche Grundlagen des Datenschutzes u.a. Regelungen zum BDSG
» Stellung und Aufgaben des Datenschutzbeauftragten im Unternehmen
Datenschutzrecht 16.09.10 » Grundsatze der Datenerhebung und -verarbeitung, u.a. Datengeheimnis, 175,00 €
im Unternehmen / fiir Da- ab 8.30 Uhr DaFensicherheit, Datenschutzkontrolle _ . _ 8 ) )
tenschutzbeauftragte ganitégig » Pflichten bei der Datenerhebung, -speicherung, -verarbeitung und -Ubermittlung inkl. Catering
» Die Rechte der Betroffenen, u.a. Auskunftsrechte, Datensperrung, Datenléschung
» Haftung bei Verstdl3en gegen den Datenschutz, u.a. Strafrechtliche Haftung
e Dr e o e b Ansprechpartner. E-Mail:  wallrath@mediaproject.de
Glashiitter StraRe 101 Hr. Wallrath 0351/34060-49 Hr. Kaiser-Falkenberg 0351 /3 40 60 - 45 Mobil: 0162 /67 06 694
01277 Dresden Fr. Weidemann  0351/3 4060 - 48 Fr. Grafe 0351/34060-47 Fax: 03 51 /34060 30

www.mediaproject.de

www.wirtschaftsfernsehen-sachsen.de
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Bezeichnung Termine Inhalte Zeitumf. | Preise Brutto
Fordern Sie das detaillierte Angebot ab!| 1N UE | je Teilnehmer
» Voreinstellungen, Befehle, Zoomfunktion
» Konstruktion Gebaudeformen, Dachformen, Detail - Gebdudezeichnen
Google SketchUp 7 23.09.10 > Schattlen tlde lt:lebel einstellen, Material zuweisen, Materialien aus Bildern erstellen 8 165,00 €
» Lageplanbearbeitun ;
Einfihrung und Workshop ab 8.30 Uhr > ngF IE)lmport ’ Ikl 523?2”96'
ganztagig » Gelandemodulation, Bilder erstellen ( Export)
» Modell mit Foto abgleichen
» Kurze Einfihrung, der Bauvertrag - Grundlagen des Werkvertragsrechts
Bauvertragsrecht nach » Die Baustelle - die Beteiligten am Bau, Sicherung von Werklohnanspriichen, das
neuester Rechtslage Forderungssicherungsgesetz, VOB/B, Forderungsabtretungen, Eigentumsvorbehal-
] 24.09.10 te, Aufrechnung, Pfandung ) 145.00 €
Vertragsabwicklung nach > Der Bauablauf - die einzelnen Vertragsbestandteile, das Bausoll - Vergiitungsan- 6 ’
BGB und VOB 2009 ab 11.30 Uhr spriiche bei Abweichungen ) inkl. Catering
» Leistungsstorungen aus dem Risikobereich des AG ( Behinderungen und Unterbre-
Modul 1 chungen, Bedenkenanmeldung, Behinderungsanzeige ), Leistungsstérungen aus der
Sphére des Auftragnehmers ( Verzug, Mangel )
01.10.10 + |» Aktuelle Stress- und Leistungs”fallen”, Ursachenfindung fur Uberreizung, ,Gesund-
_ 02.10.10 heitskiller und soziale Vereinsamung
Lebenslang leistungs- > Wahrnehmungsanderung und Anderung in den kognitiven Prozessen 290,00 €
fahig - effektive Stress- Fr > Formen aktiver und passiver korperlich - geistiger Entspannung, Alphazustand, 8+4 inkl. Cateri
bewaltigung 8.30 - 15.45 Denk- und Verhaltensstrategien fiir Gesundheit, innere Ruhe und Gleichgewicht von Inkl. L-atering
Sa Korper - Geist - Psyche, Moéglichkeiten fur neue Leistungsbereitschaft
8.30 - 11.45 » Vortrag, Gruppenarbeit und Diskussion, Rollenspiele, Entspannungsubungen
Stammtisch® 06.10.10 » Impulsreferat zum Thema Qualitatssicherung im Einkauf ( Spitzenreferent ) Kostenfrei
PR > Kennenlernen der Teilnehmer 4 mit verbindlicher
fur Einkaufer -
ab 13.00 Uhr | > Moderierter Erfahrungsaustausch Anmeldung
» FuUhrungsverstandnis, Verantwortung, Motivation, Fihrungstechniken, Fihrungsstile ESF-gefordert
- 5 oo 18.10.10 > Kommunikative Grundlagen firr Fiihrungskrafte, Techniken der Gesprachsfiihrung, fur Unternehmen
Fuhrungskraftetraining bis Mitarbeitermotivation und Leistung, Techniken der Konfliktbewaltigung bis 49 Mitarbeiter
auch fur Nachwuchsfihrungs-  [20.12.10 > Arbeitsrecht fiir Fiihrungskrafte - Uberblick 9%6 405,00 €
kréfte geeignet » Mdglichkeiten und Nutzen emotionaler Fiihrungspotenziale fur Unternehmen
je Mo » Zeitmanagement und Umgang mit Stress b. 249 Mitarbeiter
Anmeldeschluss 03.09.2010 ab 15.30 Uhr | > Mitarbeitergesprache und Zielvereinbarungen 480,00 €
> Training, Ubungen, Rollenspiele, Workshop inkl. Catering
e Dr e o e b Ansprechpartner: E-Mail:  wallrath@mediaproject.de
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Bezeichnung Termine Inhalte Zeitumf. | Preise Brutto
Fordern Sie das detaillierte Angebot ab!| " UE | je Teilnehmer
18.10.10 bis | >  Grundstrukiur des CAD-Systems AutoCAD 2011 ESF-gefordert
o IS5 Oberflache, Anzeigebefehle fur Unternehmen
Grundlagen 24.11.10 > Zeichnen und Editieren von 2D-Objekten, Layerstrukturen bis 49 Mitarbeiter
AutoCAD 2011 e Mo + Mi > Farben, Linientypen, Strichstarken 60 298,00 €
Anmeldschluss 03.09.2010 ab 16.30 Uhr > Erstgllen und Bearbeiten von Blocken fur Unternehmen
+ 2% Sa 8 UE » Arbeit mit komplexen Bemafiungssystemen b. 249 Mitarbeiter
xoa » Layouterstellung, Plotten, Plotstile, Plotterkonfiguration, Designcenter ' 373.00 €
18.10.10 » Parametrische CAD-Konstruktion - Einfiihrung ESF-gefordert
bis > Arbeitsweise in Inventor-Arbeitsumgebung ( Dateiverwaltung in Projekten, ...) fiir Unternehmen
Grundlagen 24.11.10 > Entwu_rf von SD-EinzeIteilgn ( Parametrisches Skizzieren_, Generier_en von Vo!umen, bis 49 Mitarbeiter
Inventor 2011 Material zuweisen, Oberflachendarstellung, Teile bearbeiten, Arbeitsgeometrie an- 60 310.00 €
. i wenden, iFeature nutzen, Spezielle Kérper erzeugen ) ’
Anmeldeschluss 03.09.2010 je Mo + Mi » Baugruppenzusammenbau / Szenen erstellen ( Teile zu Baugruppen zusammenfi- fur Unternehmen
ab 16.30 Uhr gen, Teile im Zusammenbau bearbeiten, Einfligen von Normteilen, Kollisionsprii- b. 249 Mitarbeiter
+2x Sa 8 UE fung, Positionsdarstellung ), Ableitung von 2D-Zeichnungen, Stiickliste, ... 388,00 €
Umsti MS E | 18.10.10 + | Lernen Sie schnell die neue MS-Oberflache kennen, nutzen Sie effektiv die neuen Tools
mstieg von Xce 28.10.10 » neue Oberflache von Excel, Excel einrichten, Schnellzugriffs-Symbolleiste anpassen 130,00 €
2000/2003 auf 2007/2010 » Arbeitsmappen-Management, bedingte Formatierungen, erweiterte Funktionen 2x4 inkl. Pausenge-
; - - je ab > Arbeit mit der formatierten Excel-Tabelle tranke
sowie Vertiefungswissen 16.30 Uhr » Pivot-Table, Daten sortieren, Daten filtern
Weiterbildung fur Personal- > Kulisse Mensch*
leiter und Fuhrungskréafte 19.10.10 > Instrument Auswahlverfahren / Einstellungs- / Auswahltests
Auswahlverfahren » Entscheidungsfindung durch Auswahlverfahren? - Stellenwert im Auswahlprozess 3 165,00 €
ab 8.30 Uhr » Formen, Aufbau, Inhalt und Bewertung von Auswabhlverfahren inkl. Catering
Den richtigen Mitarbeiter ganztagig > Auswahlinstrumente, Inhalte und Unternehmensbezug '
finden > Bsp. von Personlichkeits- u. Fahigkeitstests in der Praxis
> Uberblick tiber das Programm, Versionen, grundsatzliche Funktionalitaten, Einord- ESE-gefordert
19.10.10 nung in den elektronischen Workflow einer Agentur 9
Grundlagen der bis > Einteilung des Bildschirms, Darstellungsarten, Uberblick tiber den Arbeitsbereich fur Unternehmen
Bildbearbeitung mit 11.11.10 > Grundeigenschaften von Bilddaten, Auflésung, GroRe, Raster etc. und Beziehungen bis 49 Mitarbeiter
PhotoShop CS4/ CS5 zwischen diesen GréRen, Bilddatenberechnungen 40 230,00 €
je Di + Do » Dateiformate, Anwendungsbereiche, Eigenschaften, Vor- und Nachteile fir Unternehmen
Anmeldeschluss 06.09.2010 ab 16.30 Uhr | > Bildbearbeitung mit Werkzeugen und_ Funktionen, Farp- und Tonwertko_rrektu_r, Bild- b. 249 Mitarbeiter
+ 1x Sa. 8 UE retusche, Uberblick Gber Ebenen, Zeichnen, Malen, Bildmontage, Arbeiten mit Text, 288.00 £
Objekte zeichnen, dndern und anordnen, Objekte organisieren '
media project academy GmbH . . . .
media project trainingcenter GmbH Ansprechpartner: E-M{:ul. wallrath@mediaproject.de
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Einkaufsgesprache souve-
ran fuhren

Anmeldeschluss 09.09.2010

3 X ganztagig
ab 8.30 Uhr

» 16 UE Verhandlungsfuhrung, Strategie und Rhetorik ( persdnlichen Potenziale for-
dern, selbstbewusstes Auftreten und authentisches Verhalten, Psychologie und
Technik des Verhandelns, Verhandeln nach WIN-WIN-Prinzip, Rhetorik und Ver-
handlungsfiihrung, Verhandlungsstrategie, Argumentieren und Einwande behandeln,
Konflikte und schwierige Situationen, Kérpersprache deuten )

Bezeichnung Termine Inhalte Zeitumf. | Preise Brutto
Fordern Sie das detaillierte Angebot ab!| 1N UE | je Teilnehmer
Aufbauwissen fiir Fih- 26.10.10 + Als Fuhrungskraft Verhandlungsstérke entwickeln und Ziele erreichen )
rungskréfte 27 10.10 + » Die Verhandlungssituation — Besonderheiten, Herausforderungen ESF-gefordert
M » Verhandlungen effektiv vorbereiten, Strategisch wirkungsvoll verhandeln fiir Unternehmen
Erfolgreiche Verhand- 02.11.10 > Uberraschende/schwierige Situationen meistern 3X8 | 499 Mitarbeiter
i i » Umgang mit verschiedenen Personlichkeitstypologien in der Verhandlung
lungsfihrung im Beruf ab9.00 Uhr |5 peytung und Einsatz von Kérpersprache 320,00 €
Anmeldeschluss 08.09.2010 ganztagig > Training von schwierigen Gespréchssituationen mit Feedback, viele Ubungsbeispiele
Gute Griinde fiir aktive Offentlichkeitsarbeit trotz angespannter wirtschaftlicher Lage
) ) » Zielgruppenanalyse ( Zielmedien- und zielgruppenspezifische Texte )
Medienarbeit / Unterneh- 20.10.10 + » Formen von Pressetexten: Von der sachlichen Information zur persénlichen
menskommunikation- 27'10'10 Reportage ( Presseeinladung, Presseinformation, Pressebericht, Pressefoto, 320.00 £
. . b Presseinterview, Pressestory, Pressemappe ) 2% 8 ’
Schreibworkshop fur Ihre > Von der Nachricht bis zum Kommentar ( mit vielen aktuellen Textbeispielen ) X inkl. Catering
Offentlichkeitsarbeit und ab8.30 Uhr |5 gchreibiibungen ( Schreiben unter Zeitdruck, kreatives Schreiben )
Werbung ganztagig > Tipps fir das Schreiben ( Regeln beim Verfassen von Pressetexten, Regeln beim
Umgang mit der Sprache ( Fremdwdrter, Fachbegriffe, Anglizismen, Verwendung
von Metaphern, bildhafte Sprache, ...)
Aufbauend auf vorhandene allgemeine MicroStation Kenntnisse wird die Erstellung von
Ressourcen fir die Arbeit mit MicroStation vermittelt. Die Kenntnis von der Ressourcen-
Anwender ) Workshop 21.10.10 erstellung ist u.a. auch fir eine spatere Datenkonvertierung von Bedeutung.
MicroStation V8 > Grundlagen - Welche Ressourcen gibt es in der MicroStation?, Wie sind diese zu 4 95,00 €
ab 16.30 Uhr erstellen?, Wie werden diese in die Umgebung der MicroStation integriert?
Ressourcenerstellung > Beispiele - Seed-Dateien und DGN Librarys, Farbtabellen, benutzerdefinierte
Linienarten, Fondressourcen, Zellbibliotheken, STG-Dateien
. . > 8 UE Vertragsrecht ( Form und Abschluss von Vertragen, Fehler beim Vertragsab-
Fit fir den Einkauf 28.10.10 schluss u. ihre Rechtswirkungen, der Kaufvertrag als der hauptséchliche Vertragstyp
. y . .10.10 + des Einkaufs, Abgrenzungen zu Dienstvertragen und Werkvertrdgen, Allgemeine ..
Einkaufsvertrage optimal 03.11.10 + Geschaftsbedingungen ( AGB ) und ihre Wirkung, Leistungsstérungen bei der Erfil- ESF-gefordert
gestalten 10.11.10 lung von Vertragen und die daraus resultierenden Anspriiche, HGB, ... ) 3y g | firUnternehmen

b. 499 Mitarbeiter
300,00 €

( UE = Unterrichtseinheit & 45 min. )

,.Willst du was wissen, so frage keinen Gelehrten, sondern einen Erfahrenen* - Sprichwort aus China

media project academy GmbH
media project trainingcenter GmbH
Glashutter Straf3e 101

01277 Dresden

www.mediaproject.de

Hr. Wallrath
Fr. Weidemann

www.wirtschaftsfernsehen-sachsen.de

wallrath@mediaproject.de

Ansprechpartner: E-Mail:
0351/34060-49 Hr. Kaiser-Falkenberg 0351 /3 40 60 - 45 Mobil:
0351/34060 - 48 Fr. Grafe 0351/34060 - 47 Fax:
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